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Om

BK-Svømming står for lørdagskafeteria hver lørdag som svømmeskolen har undervising i hht fastsatte datoer.  Det er på forhånd laget vaffelrøre som står i kjøleskapet, og annet materiell skal være tilgjengelig på kjøkkenet eller i skapet på galleriet. Vekslepenger skal være ferdig telt opp i kassa.

Kom i gang
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A) Ta kontakt med vakten for å få opplåst dør til kafeteria. 

Dette er det eneste hallvaktene kan hjelpe oss med. De har ikke kunnskap om våre interne rutiner. Det som trengs står i denne prosedyren.

B) Åpne nøkkelboksen som er montert på stålskapet vha av koden du har fått tilsendt.

Hygiene

Vi er underlagt pålegg fra mattilsynet angående hygiene.

A) Det skal brukes engangskluter når det vaskes på kjøkkenbenk og på bord. NB! Disse skal ikke benyttes til andre formål da de er kostbare i innkjøp.

B) Man vasker seg på hendene før man tar på matvarer.

C) Man bruker klyper for håndtering av vafler. Kunder skal bare ta på sine vafler.
Erfaringstidspunkt

08:30: Oppmøte, finne fram nøkler, kasse og låse opp alle skap på kjøkkenet, start kaffekoking.

08:45: Start opp med vaffelsteiking.

09:30: Bære ned vafler til svømmerne (utenom Masters) på morgentrening (se an antallet - vanligvis 10-20 stk).

09:45: Kursene starter.

10:45: Typisk topp i vaffelsalget 

11:40: Instruktører får en gratis vaffelplate hver med syltetøy (vanligvis 15 -20 stk).

12:15: De siste vaflene selges ut.

13:00: Ferdig innen da.
Gjennomføring

Nøklene fra nøkkelboksen brukes til å låse opp følgende:[image: image5.png]



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




1. Opptelling av kasse
Tell opp hvor mye vekslepenger det er i kassa før salget begynner.  Beløpet skal trekkes i fra når man regner ut resultat. Penger i foreseglede konvolutter skal ikke åpnes. Per mai 2012 skal det være kr 1000 i vekslepenger.
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Kaffe/te-koking
Der er to kaffetraktere. En som tar 4/4 liter, og en som tar 5/4 liter. I kaffeboksen finnes det ett kaffemål. 
1 kaffemål per ¼ liter vann. Kaffe helles på to kaffekanner. Det kan også kokes en kanne vann til vanntermos. Kanner finnes i skapet under ovnen. La det alltid stå kaffe klar på trakterne. Det går vanligvis 4-5 kanner kaffe.
3. Borddekking

Stoler tas ned bordene dekkes med duk og telys.  Duker og telys i vitrineskap over oppvasken.
4. Heng opp plakater

-Nede ved inngangsdør, mellom dører inn til garderober og på veggen til vaktrommet.
-Heng opp Toro-skiltet på framsiden av salgsdisken

5. Vaffelsteiking

-Viften settes på.
-2 stk vaffeljern settes på brett over ovnen. 
-Vaffeljern smøres av og til
(ikke la fett renne ned i hengslene)
-2 x 3/4 øse per vaffeljern
Ikke lagre for mange vafler sammen, da blir de ikke gode. Lagre heller på flere brett. 
Dersom det er for lite vaffelrøre, lages dette raskt vha av vaffelmix som finnes i overskapet.
Følg oppskriften og bruk flytende smør.
6. Salgsdisk
På salgsdisken settes det fram:
-Vaffelrist (finnes i skap under ovnen)
-Servietter (både i kassett og løs-servietter til servering)
-Saftmugge (rød og gul)
-Syltetøy (jordbær og bringebær)
-Sukker, tørrmelk/fløte
-Kaffekopper og saftbeger
-Kasse
7. Salgstips
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-Bruk pølseklype ved håndtering av vafler.
-Dekk vaflene med papir servietter
-La kundene ta på syltetøy selv mens du tar håndterer pengene.
8. Vafler til svømmere

Bære ned vafler til svømmerne (utenom Masters) på morgentrening ca kl 09:30 (se an antallet - vanligvis 10-20 stk).

9. Vafler til instruktører
Vafler til instruktørene kan bæres ned kl 11:40. 
(se an antallet -typisk 15 til 20 stk)

Avslutning

De siste kundene kommer rundt kl 12, og da kan det hele avsluttes.
1. Noe til overs?
-Ubrukt røre has i syltetøybokser (i hjørneskapet) og fryses ned.
-Oppsteikte vafler og en kaffekanne kan eventuelt settes på vaktkontoret.
2. Oppvask

-Vaffelspannet vaskes og settes i kjøleskapet.
-Redskap vaskes og legges tilbake i skuff/grønnsakskuffer.
-Kaffetraktere tørkes av og settes tilbake i stålskapet.
-kanner skylles og settes under oven.
-Vaffeljern tørkes av med engangstørk eller fuktige kluter, men ikke for mye vann
-Ikke bruk oppvaskmaskinen
3. Rydding

-Ta ned opphengte plakater.
-Duker og lys ryddes bort.
-Bord vaskes (kluter ligger under vasken).
-Stoler snues opp på bord.
-Salgsdisken ryddes og vaskes.
-Brukte vaskekluter skylles og legges på kjøkkenbenken slik at hallbetjeningen kan ta de med til vask.
4. Søppel

-Søppelbøtte tømmes i kildesortering.
-Det knyttes i ny pose (som ligger under oppvasken).
5. Opptelling av kasse

-Kassebeholdning telles opp (bruk gjerne telleskjema).
-Trekk fra vekslepenger  (kr 1000)og legg overskytende i konvolutt. 
-Påfør dato, beløp  og signatur.
-Lim igjen konvolutt og legg den under kassabrettet.
6. Låsing

-Sett kasse i galleriskapetskapet (det midterste stålskapet på galleriet).
-Lås skapet (sjekk at håndtaket er låst etter at nøkkelen er tatt ut).
-Lås kjøleskap, overskap og stålskap.
-Legg nøkkelknippe i nøkkelboksen, smekk igjen og nullstill koden.
7. Rapportering

Send en epost til kafe@bksvomming.no om summen (fratrukket vekslepenger), om mangler eller om andre hindringer. Kanskje det er noe i prosedyren som bør forbedres?
Spesialtilfeller
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1. Varemangel
Selv om vi satser på at alt skal være” teima og tilrettelagt”, kan det være at det oppstår manko på diverse varer. Da er det kort veg opp til Rema 1000 i Dyrmyrgata (ved siden av Expert). Der kan man i nøden kjøpe det fleste ting som kaffe, smør, te, servietter og krus. Det som kjøpes kan skrives opp på ”BK.Svømming”. Husk signatur!
2. Tining av vaffelrøre
Normalt er vaffelrøren laget på forehånd og står i kjøleskapet. Men dersom det er mye frossen røre til overs, kan det være at man må ta ut denne på forhånd. Da må den frosne vaffelrøren settes i kjøleskapet to dager i forveien (torsdag) for å tine. Ikke i romtemperatur, for da blir den sur.
3. Strømbrudd

Dersom man belaster samme kurs med for mange apparater kan sikringene gå. F. eks vannkoker samtidig med to kaffetraktere. Slå da av, eller flytt tilkoblingen, og slå på igjen automat-sikringen under benken. Dersom ikke det fungerer, kontakt hallbetjeningen.
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[versjon 20.09.2012]  





�  Nøkkelboksen på stålskapet  


��Nøkkelboksen inneholder alle nøkler


�kostbare engangsservietter


��Klype for vaffelhåndtering�








1) Galleriskapet (det midterste stålskapet ute på galleriet) som inneholder pengeskrinet og forbruksmatriell som servietter, kopper, beger og reserve vaffeljern.














2) Stålskapet på gulvet som inneholder  1 stk kaffetrakter, vaffeljern og kaffereserver.

















3) Overskapet med kaffe, te, sukker, beger, skeier, kaffefilter, osv.


Her ligger det også forkle som det kan lønne seg å ta på.


Det skal finnes vaffelmix til å lage mer røre dersom det går tomt.








4) Kjøleskapet med vaffelrøre, saft, smør, syltetøy.


Det ligger diverse redskap i grønnsakskuffene.





Sjekk om det er ekstra vaffelrøre i syltetøybokser eller i is bokser. De kan stå i hylla i døra eller i hylla over den store vaffelrøre-bøtta. 





�


�


�


�





�


�Plakater finnes bak i kroken ved vinduet


�Sett vaffel jern på platen med voksduk


�





�


Vaffel fat for svømmere og instruktører.


Hallsjefen vil ikke ha sukker i hallen.





�Vaffelrøre som har tinet 14 timer i romtemperatur. Mørke flekker og sur lukt.


�Sikringskap under benken bak stålskapet.





TAKK FOR INNSATSEN!


�HYPERLINK "mailto:kafe@bksvomming.no"�kafe@bksvomming.no�
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